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de bens, locacdes, realizacdo de obras e prestacdo de servigos, adota como regulamentacgéo o disposto
no art. 5° da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como a Portaria
SEGER/PGE/SECONT n° 49/-R, de 24 de agosto de 2010 e Norma de Procedimento dos Sistema de
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2% GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

NORMA DE PROCEDIMENTO — SCL N2 017

Tema: Recebimento do Objeto e Pagamento
Emitente: | Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos — Seger
Sistema: Sistema de Compras, Licitagbes e Cédigo: SCL
Contratos
Versao: 03 | Aprovacao: Portaria n.® 06-R/2020 Vigéncia: 31/01/2020
1. OBJETIVO

1.1

Estabelecer padronizacdo para a realizacdo do recebimento do objeto
contratado e pagamento da contraprestacao pelo fornecimento/servico ou obra.

2. ABRANGENCIA

2.1

Orgaos da Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional.

3. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Lei Federal n.2 8.666, de 21/06/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias;

Lei Estadual n? 5.383, de 17/03/1997 — Condiciona 0 pagamento de obras e
servicos publicos contratados com a administracdo publica a prévia
demonstracdo dos pagamentos dos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato;

Decreto Estadual n? 1.938-R, de 16/10/2007 — Regulamenta o Artigo 1° da Lei
5.383 de 17 de margo de 1997, de observéancia obrigatéria para a Administracao
Direta e Indireta;

Decreto Estadual n? 1.939-R, de 16/10/2007 — Regulamenta o artigo 3¢, § 2°da
Lei Complementar n® 88 de 26 de dezembro de 1996, que estabelece a
padronizacao de minutas de editais de licitacdo, contratos, acordos e convénios,
cuja observancia é obrigatoria para a Administracédo Direta e Indireta;

Decreto Estadual n.2 2340-R, de 26/082009 — Institui o Sistema Integrado de
Gestao Administrativa — SIGA;

Portaria SEGER/PGE/SECONT n.? 049-R, de 24/08/2010 — Dispbe sobre
normas e procedimentos relativos a gestdo de Contratos Administrativos no
ambito da Administracao Publica Estadual;

Resolucao CPGE n.2 250, de 12/03/2012 — Enunciado CPGE n.? 12:
“Competéncia da Procuradoria Geral do Estado na analise juridica da fase
interna dos procedimentos licitatérios. Utilizacao das minutas padronizadas”.
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4. DEFINICOES

4.1 Termo de recebimento — Documento emitido no momento do recebimento da
compra, de obras, servicos e bens, podendo ser provisorio ou definitivo,
expedido soba a forma de termo circunstanciado ou recibo;

4.2 RECAE - Relatério de Comprovacao de Adimpléncia de Encargos (Anexo da
Portaria SEGER/PGE/SECONT n.% 049-R, de 24/08/2010);

4.3 SIGA - Sistema Integrado de Gestao Administrativa.
5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Setor Financeiro.

6. PROCEDIMENTOS

Recebimento do Objeto e Pagamento

O presente processo pressupde 0 exercicio da fiscalizacdo e as atribuicbes a ela
inerentes, de modo a verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais pela
contratada.

A verificacao de conformidade do objeto, seja qual for o tipo, dar-se-a a partir da
fiscalizacdo exercida, e dos instrumentos de controle adotados pelo gestor, subsidiado
pelo fiscal, quando for o caso.

Serd necessario observar o processo, considerando a diversidade de objetos
contratados pela Administracao: bens de pronta entrega; bens com entrega parcelada;
servico executado em parcela Unica; servico ou tarefa executado em varias parcelas;
servico continuado; obra ou servigo de engenharia e outros.

Portanto, executado o instrumento contratual, no todo ou em parte, inicia-se o
processo de recebimento seguido de pagamento, cabendo aos responsaveis o
cumprimento das seguintes tarefas:

SEQ1. Recebimento do 3602, Pagamento
Objeto
MNecessidade de [+] [+] Recehimento e
realizar o recebimento pagamento
do objeto realizados

Recebimento do Objeto e Pagamento
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SBO01. Recebimento do Objeto
T01 — Entregar objeto ou comunicar a conclusao de parcela do objeto

O contratado promovera a entrega do objeto ou comunicard sua conclusdo, a
depender de sua natureza, juntamente com outros documentos necessarios a
comprovar sua execugdo, conforme previsdo nos instrumentos convocatério e
contratual.

T02 — Verificar tipo de contratacao

Nos termos do artigo 73 da Lei 8.666/93, bem como do artigo 66 da Portaria
SEGER/PGE/SECONT N 049-R, de 24/08/2010.

Caso trate de compras, locacado de equipamentos, obras e servigos segue para T03,
e se for géneros pereciveis, alimentacao preparada, servicos profissionais e obras e
servicos até o limite para compras e servicos que nao sejam de engenharia, segue
para TO6.

TO03 — Realizar o recebimento provisorio

Para aquisicao/fornecimento de bens e locagao de equipamentos, é realizado no ato
da entrega, quando o instrumento contratual ndo previr outro prazo. A regra é que seja
mediante recibo, todavia sera feito mediante termo circunstanciado quando se
tratar de aquisicdo de equipamentos de grande vulto (aquele cujo valor é superior a
25 vezes o limite estabelecido na alinea “c” do incido | do artigo 23 da Lei 8.666/93).

O recebimento provisério pode ser dispensado, fazendo-se apenas o definitivo,
mediante recibo, quando o objeto contratado for: géneros pereciveis e alimentagéo
preparada; servicos profissionais; e obras e servigcos, que nao sejam de engenharia,
até o limite previsto para compras e servigos no artigo 23, Il, alinea “a”, da Lei 8.666/93
e, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes sujeitos
a verificagdo de funcionamento e produtividade, nos termos do artigo 67 da Portaria
SEGER/PGE/SECONT N? 049-R, de 24/08/2010.

Quando se tratar de obras e servicos sera feito mediante termo circunstanciado, no
prazo previsto no instrumento contratual, limitado a 15 (quinze) dias da comunicacao
escrita do contratado, nos termos do artigo 73, |, “a”, da Lei 8.666/93 e artigo 66, | da
Portaria SEGER/PGE/SECONT N¢ 049-R, de 24/08/2010.

Cabe destacar que o recebimento, quando o objeto for material que deva transitar pelo
almoxarifado do érgao, devera observar também o Decreto Estadual n® 4.258-N, de
14/04/1998, compatibilizando administracdo de material com gestdo de contrato.

T04 — Reconhecer a despesa por competéncia
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T05 — Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacoes

Apés realizar o recebimento provisério, o gestor, subsidiado pelo fiscal, quando for o
caso, conferira a adequacao do objeto aos termos contratuais, obedecido o disposto
no artigo 70 da Portaria SEGER/PGE/SECONT N® 049-R, de 24/08/2010.

Havendo conformidade segue para T06, do contrario, para T07.
T06 — Realizar o recebimento definitivo

Em se tratando de aquisicao/fornecimento de bens e locacao de equipamentos sera
realizado apds o recebimento provisério, no prazo previsto em contrato. A regra é que
seja mediante recibo, todavia sera feito mediante termo circunstanciado quando se
tratar de aquisicao de equipamentos de grande vulto (aquele cujo valor é superior a
25 vezes o limite estabelecido na alinea “c” do incido | do artigo 23 da Lei 8.666/93).

Em se tratando de géneros pereciveis e alimentacdo preparada; servicos
profissionais; e obras e servicos, que nao sejam de engenharia, até o limite previsto
para compras e servicos no artigo 23, Il, alinea “a”, da Lei 8.666/93 e, desde que nao
se componham de aparelhos, equipamentos e instalacées sujeitos a verificacdo de
funcionamento e produtividade, mostra-se necessario, de acordo com o artigo 67 da
Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R, de 24/08/2010, mediante recibo.

Quando se tratar de obras e servicos sera feito mediante termo circunstanciado, no
prazo previsto no instrumento contratual, limitado a 90 (noventa) dias, salvo em casos
excepcionais, devidamente justificados e previstos em edital, conforme dispde o artigo
66, §2° da Portaria SEGER/PGE/SECONT N¢ 049-R, de 24/08/2010.

Em se tratando de material e obras e servigcos de engenharia cujo valor seja superior
ao limite estabelecido para a modalidade convite, devera ser feito por uma comissao
de no minimo 03 (trés) membros, conforme disposto nos artigos 15, §8° da Lei
8.666/93 e 66, §4° da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R, de 24/08/2010.

Cabe destacar que o recebimento, quando o objeto for material que deva transitar pelo
Almoxarifado do 6rgéo, devera observar também o Decreto Estadual n® 4.258-N, de
14/04/1998, compatibilizando administracao de material com gestao de contrato.

A Administragao rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento em
desacordo com as condi¢cbes pactuadas, podendo, entretanto, se lhe convier, decidir
pelo recebimento, neste caso com as deducdes cabiveis (artigo 76 da lei 8.666/93 e
artigo 69 da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R, de 24/08/2010).

Portanto, quando o recebimento do objeto for parcial, o instrumento de formalizacéao
(recibo ou termo circunstanciado) devera ressalvar as condi¢coes de sua realizagao.
Neste caso, as implicacdes decorrentes da (s) ressalva (s) deverao ser consideradas
pelo gestor para avaliar as providéncias a serem adotadas, como glosa no pagamento,
aplicacdo de sancao administrativa e/ou rescisdo contratual, quando configurar
inexecucgao do contrato.
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TO7 — Notificar da recusa parcial ou total

A contratada sera notificada a respeito da desconformidade identificada no objeto
entregue, em relacdo a especificagdo, para adotar as providéncias necessarias, no
prazo previsto no instrumento convocatério ou no instrumento contratual, renovando-
se, a partir da nova entrega, o prazo para recebimento definitivo.

T08 — Realizar correcdes, ajustes, desfazimento ou substituicao

Caso sejam realizadas as correcoes, ajustes, desfazimento ou substituicao, no sentido
de entregar o objeto conforme sua especificacao, segue para T05.

Caso nao sejam realizadas as correcoes, ajustes, desfazimento ou substituicdo, e
havendo a inexecugdo total da contratacdo, o recebimento definitivo ficara
inviabilizado.

Em caso de inexecugdo, a contratada estard sujeita a aplicacdo de sancao
administrativa e/ou rescisao contratual, conforme previsto no contrato.

T09 — Gerir instrumento contratual no Médulo de Contratos (SIGA)

Os atos e 0s procedimentos relativos a execucdo, acompanhamento e fiscalizagdo do
Termo de Contrato ou instrumentos equivalentes deverao ser realizados no Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA, por meio do Médulo de Contratos,
inclusive o recebimento do objeto. Os atos que nao puderem ser realizados, serao
nele registrados.

Preferencialmente, o langamento dos atos e procedimentos de gestdo no sistema
deverdao manter a cronologia e contemporaneidade com o processo fisico.

SEO1. Recebimento do Ohjeto
Gestor/Fiscal/ Comissio Gest

&
TO1.Entregar objetn ou

Contratado

comunicara condusio

deparcels do akjetn
Instrumento
Contratual
executado
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'y

SB02. Pagamento
TO1 — Identificar valor para pagamento

Quando o recebimento contiver ressalva que impacte no valor a ser pago, seréo
apontados o valor a ser efetivamente pago e eventual deducgéo cabivel.

Caso haja necessidade de glosa seguir para T02, do contrario para T03.
T02 — Comunicar o valor da nota fiscal/fatura
T03 — Apresentar nota fiscal/fatura

Caso o0 objeto seja obra ou servico com dedicagao exclusiva de mao de obra, segue
para T04, do contrario para T08.

T04 — Apresentar relatério e documentos comprobatérios

Os artigos 55 e 56 da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R, de 24/08/2010 tratam
das obrigacoes e procedimentos de fiscalizacado, cabendo destaque ao inciso Il, alinea
“d” do artigo 56 que trata da exigéncia mensal de apresentacdo do RECAE, anexo |
da referida Portaria.

Em contratos cuja execucdo contemple dedicacao exclusiva de mao de obra devem
ser entregues pelo contratado, junto com a Nota fiscal/Fatura, o RECAE e documentos
que comprovem o cumprimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato.

Nos termos do artigo 56, §5° da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R, de
24/08/2010, quando do encerramento do contrato, os comprovantes de quitacdo dos
encargos trabalhistas, sociais/previdenciérios e fiscais, relativos ao més-referéncia do
faturamento do ultimo més de vigéncia do contrato, deverdo ser apresentados no
prazo de até 30 (trinta) dias apds a emissao da Nota Fiscal.

T05 — Verificar conformidade de relatério e documentos comprobatoérios

Caso haja conformidade segue para T08, do contrario para T06.

T06 — Notificar a desconformidade e solicitar documentacédo pendente

Caso a documentacdo entregue nao esteja em conformidade, a contratada sera
comunicada para sanar eventuais irregularidades, ofertando-se prazo para tanto
(Artigo 51, Xl da Portaria SEGER/PGE/SECONT N? 049-R, de 24/08/2010).

T07 — Entregar documentacao pendente

Na hipétese de o contratado descumprir essa obrigacdo, a administracdo devera

promover a retencao dos créditos decorrentes do contrato e iniciar processo para
aplicacéo de sang¢édo administrativa prevista em edital e instrumento contratual, ou até
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mesmo  rescisdo contratual, nos termos do artigo 57 da Portaria
SEGER/PGE/SECONT N? 049-R, de 24/08/2010.

Em relacao a retencao dos créditos e o pagamento direto aos trabalhadores, observar
o disposto no artigo 75 da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R, de 24/08/2010,
além do préprio instrumento contratual.

T08 — Atestar nota fiscal/fatura
T09 — Conferir regularidade fiscal e trabalhista

Nos termos do artigo 57 da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R, de 24/08/2010,
sera exigida do contratado a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo, em especial
da regularidade fiscal e trabalhista.

Diante da superveniente irregularidade fiscal ou trabalhista, a administracdo devera
adotar as providéncias cabiveis, previstas no instrumento convocatério e/ou
contratual, atentando para o procedimento de aplicagdo de sancdes, no sentido de
notificar o contratado para regularizagdo e apresentacao de defesa prévia. E, ainda
gue ndo comprovada a regularidade e que nao seja aceita a defesa apresentada, o
pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento de aplicacao
de sangdes.

T10 — Solicitar pagamento
T11 — Autorizar pagamento
T12 — Realizar conferéncias, retencées e recolhimentos cabiveis

Considerando o disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto Estadual 1.938-
R/2007, os pagamentos devidos pela contratante s poderdo ser efetuados apds o
contratado apresentar relatério especificado (RECAE) acompanhado de
comprovantes de quitagdo pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, bem como declaragdo formal do
contratado, sob as penas da Lei, de que se encontra em regularidade quanto a essas
despesas.

O setor financeiro deve realizar o registro da liquidacéo no SIGEFES, antes de efetuar
0 pagamento.

Observar o artigo 73, §2° da Portaria SEGER/PGE/SECONT N©049-R, de 24/08/2010.
T13 — Realizar pagamento

De acordo com o artigo 76 da Portaria SEGER/PGE/SECONT N°? 049-R, de
24/08/2010, o prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada
pela Administracao, ndo devera ser superior a 05 (cinco) dias Uteis, contados da data
de sua regular apresentagéo, na inexisténcia de outra regra contratual.

Conforme determina o artigo 77, da mesma Portaria, no pagamento de obrigacdes
pecuniarias decorrentes de contrato, cada unidade gestora executora da

7
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Administracdo deve obedecer, para cada fonte diferenciada de recursos, a estrita
ordem cronolégica das datas de sua exigibilidade, salvo quando presentes relevantes
razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa da autoridade competente,
devidamente publicada na imprensa oficial.

T14 — Tomar ciéncia do pagamento e acompanhar o saldo contratual

Considerando o disposto no artigo 12, VIl e VIl da Portaria SEGER/PGE/SECONT N@
049-R devera o gestor realizar o acompanhamento da execuc¢ao, inclusive quanto ao
saldo, se houver.

T15 — Cadastrar no Médulo de Contratos (SIGA)

Os atos e 0s procedimentos relativos a execucdo, acompanhamento e fiscalizagdo do
Termo de Contrato ou instrumentos equivalentes deverao ser realizados no Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA, por meio do Médulo de Contratos,
inclusive ao pagamento. Os atos que nado puderem ser realizados, serdo nele
registrados.

Preferencialmente, o langamento dos atos e procedimentos de gestdo no sistema
deverdao manter a cronologia e contemporaneidade com o processo fisico.

B02. Pagan

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 O recebimento do objeto, provisério ou definitivo, € atribuicdo do
Gestor/Comissao, subsidiado pelo Fiscal de contrato e decorre do exercicio da
fiscalizagao durante a qual se verificara o cumprimento das obrigacoes;

7.2 A atuagdo do Fiscal, caso este seja também designado, conforme dispde a
Portaria SEGER/PGE/SECONT n°® 049-R/2010, sera compativel com as
atribuicbes a ele incumbidas, no sentido de subsidiar o Gestor. O ato de
designacao devera contemplar as atribuicbes de cada um. Neste aspecto,
observar a Norma de Procedimento SCL N° 012 — Designacéao e Atribuicoes de
Gestor, Fiscal e Comisséo;
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7.3 O recebimento, quando o objeto for material que deva transitar pelo almoxarifado
do 6rgao, devera observar também o Decreto Estadual n® 4.258-N, de
14/04/1998, compatibilizando administracdo de material com gestdo da
contratacao;

7.4 Havendo tarefas do Gestor/Fiscal/Comissdo que, eventualmente sejam
realizadas por setor/area do Orgado/Entidade, em razdo de estrutura ou
especificidade, objetivando a otimizacdo/padronizacdo do processo, desde que
definido pela autoridade competente, nédo retira do Gestor/Comissdo a
responsabilidade de garantir que todos os procedimentos sejam realizados;

7.5 O documento de formalizagdo do recebimento do objeto podera ser gerado
diretamente no Modulo de Contratos do Siga, na aba correspondente, ou ainda
poderdo ser utilizados modelos disponiveis no sitio eletrdnico
www.compras.es.gov.br, menu Gestdo de Contratos, em Modelos de
Formularios;

7.6 O Manual Médulo de Contratos (SIGA — servidor) e os Informativos e Tutoriais
SIGA encontram-se disponiveis no sitio eletrénico www.portalsiga.es.gov.br.

8. ANEXOS
N&ao aplicavel.

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE REVISAO — SCL N® 017, versdo 03:

Jodo Marcolino de Oliveira Walter Rocha Sarmento Junior
Assessor Especial Gerente de Gestao de Contratos e
Convénios
Revisado em 28/01/2020
APROVACAO:
Lenise Menezes Loureiro Aprovado em 30/01/2020

Secretaria de Estado de Gestao e
Recursos Humanos




EXECUTIVO

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitéria (ES), Sexta-feira, 31 de Janeiro de 2020.

Secretaria de Estado de

Gestao e Recursos Humanos
- SEGER -

PORTARIA N° 055-S, DE 30 DE
JANEIRO DE 2020.

A SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS,
no uso de suas atribuicbes que lhe
confere o artigo 46, alinea “0”, da
Lei n° 3043 de 31 de dezembro de
1975, e com fulcro no artigo 9° da
Lei Complementar n° 640, de 11 de
setembro de 2012;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores
abaixo relacionados para compor a
Comissdo Permanente de Promocao
por Selegdo - CPPS de acordo com a
Lei Complementar n° 640, publicada
em 12 de setembro de 2012:

Titulares:

Heyde dos Santos Lemos - n©
funcional 2940850 - Presidente
Angélica Maria Torres - n° funcional
3118118

Roseane Nascimento - n© funcional
28015902

Taisa Andrade Soares - n° funcional
3532259

Suplentes:

Maria Luiza N. Ferreira dos Santos -
n° funcional 389460

Ana Maria Ferreira Henrique Deorce
- n° funcional 3118282

Thyago Moraes Castro Lima Santos
- n° funcional 3840379

Emerson Garcia Pinheiro - n°
funcional 2940817

Paragrafo Gnico. Na auséncia ou
impedimento da Presidente, fica
designada a servidora Angélica
Maria Torres para responder pela
fungao.

Art. 2° Fica revogada a Portaria
n°® 291-S, de 14 de maio de 2018,
publicada em 16 de maio de 2018.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor
na data de sua publicagdo.

Vitéria, 30 de janeiro de 2020.

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos

Protocolo 559321

PORTARIA N° 056-S, DE 30 DE
JANEIRO DE 2020.

A SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS,
no uso de suas atribuicGes que lhe
confere o artigo 46, alinea “0”, da
Lei n°® 3043 de 31 de dezembro de
1975, e com fulcro no artigo 9° da
Lei Complementar n° 640, de 11 de
setembro de 2012;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores
abaixo relacionados para compor a
Comissdo Permanente de Promogdo
por Selecdo - CPPS SEGER/SESA,
com a finalidade especifica de
condugdo do processo promocional

das carreiras do quadro da Saude,
em conformidade com a Lei
Complementar n® 640, publicada em
12 de setembro de 2012:

Titulares:

Representantes SEGER

Heyde dos Santos Lemos - n°
funcional 2940850 - Presidente
Angélica Maria Torres - n° funcional
3118118

Ana Maria Ferreira Henrique Deorce
- no funcional 3118282
Representantes SESA

David Rodrigo de Abreu Custodio -
n° funcional 3735834

Maria de Fatima Ludolf Sardenberg -
n° funcional 1553291

Lorena Marques Alves - n° funcional
2760711

Suplentes:

Representantes SEGER

Thyago Moraes Castro Lima Santos -
n° funcional 3840379

Roseane Nascimento - n° funcional
28015902

Renan Gomes Azevedo- n° funcional
3509850

Representantes SESA

Rosanne Maria de Souza - n°
funcional 462473

Andreza Del Fiume da Silva - n°
funcional 1522531
Patricia Pitanga
funcional 2643669

Bertocchi - n©

Paragrafo (nico. Na auséncia ou
impedimento da Presidente, fica
designada a servidora Angélica Maria
Torres para responder pela fungao.

Art. 2° Fica revogada a Portaria
n°® 371-S, de 25 de junho de 2018,
publicada em 26 de junho de 2018.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor
na data de sua publicagao.

Vitoéria, 30 de janeiro de 2020.

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestédo e
Recursos Humanos
Protocolo 559323

PORTARIA N° 057-S, DE 30 DE
JANEIRO DE 2020.

A SEgRETi\RIA DE ESTADO DE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS,
no uso de suas atribuigdes que lhe
confere o artigo 46, alinea “0”, da
Lei n°® 3043 de 31 de dezembro de
1975;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores
abaixo relacionados para compor a
Comissdao que trata da Progressao
por Titularidade/Escolaridade das
carreiras de Auditor Fiscal da Receita
Estadual e Consultor do Tesouro
Estadual de acordo com as Leis
Complementares n°® 737 publicada
em 24 de dezembro de 2013 e n°
537 publicada em 29 de dezembro
de 2009:

Representantes SEGER:

Heyde dos Santos Lemos - n°
funcional 2940850 - Presidente
Angélica Maria Torres - n° funcional
3118118

Ana Maria Ferreira Henrique Deorce

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Data: Sexta-feira, 31 de Janeiro de 2020 &s 0:00:00
Cadigo de Autenticagao: c39c5dbb

- nO funcional 3118282

Representantes SEFAZ:

Fldvia Mazioli de Campos - n°
funcional 3231313

Luis Ant6nio Rangel - n° funcional
2581477

Jesse Lago dos Santos - n° funcional
3140687

Paragrafo (nico. Na auséncia ou
impedimento da Presidente, fica
designada a servidora Angélica Maria
Torres para responder pela fungao.

Art. 2° Fica revogada a Portaria
n® 1081-S, de 16 de dezembro de
2016, publicada em 20 de dezembro
de 2016.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor
na data de sua publicagao.

Vitdria, 30 de janeiro de 2020.

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestédo e
Recursos Humanos
Protocolo 559327

PORTARIA N.° 05- R, DE 30 DE
JANEIRO DE 2020.

Aprova as Normas Exclusivas
de Procedimento SEGER N° 019
- Revisdo de Enquadramento
- Quadro Permanente - Adm.
Direta e SEGER N° 020 - Alocacao
de Servidor.

A SEERETI:\RIA DE ESTADO DE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS,
no exercicio da competéncia
prevista no inciso II, do Art. 98, da
Constituicdo do Estado do Espirito
Santo, e no uso da atribuicdo legal
que lhe confere a alinea “0”, do
Art. 46, da Lei n%. 3.043, de 31 de

dezembro de 1975; e

Considerando a Portaria Secont n©
254-S, de 21/11/2017, alterada
pela Portaria Secont n° 211-S,
de 18/12/2019, que publicou as
atividades e rotinas finalisticas da
Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos - Seger.

RESOLVE:

Art. 1° - Implantar as Normas
Exclusivas de Procedimento:

SEGER N© 019 - Revisdo de
Enquadramento - Quadro
Permanente - Adm. Direta - versdo
01; e

SEGER N© 020 - Alocagdo de Servidor
- versdo 01.

Art. 2° - As Normas de Procedimento
estdo disponibilizadas na integra
na pagina eletronica da Secretaria
de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos (www.seger.es.gov.br/
norma-de-procedimento-exclusiva).

Art. 3° - Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagdo.

Vitéria, 30 de Janeiro de 2020.

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos

Protocolo 559379
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PORTARIA N.° 06- R, DE 30 DE
JANEIRO DE 2020.

AprovaaNormadeProcedimento
SCL N° 017 - Recebimento do
Objeto e Pagamento - versao
03.

A SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS,
no exercicio da competéncia
prevista no inciso II, do Art. 98, da
Constituicdo do Estado do Espirito
Santo, e no uso da atribuicdo legal
que lhe confere a alinea “0”, do
Art. 46, da Lei n°. 3.043, de 31 de
dezembro de 1975; e

Considerando as Portaria Secont
no 254-S, de 21/11/2017 e 209-S,
de 21/08/2018 que publicaram as
atividades e rotinas do Sistemas de
Compras, Contratos e Licitagbes -
SCL.

RESOLVE:

Art. 1° - Implantar a Norma de
Procedimento:

SCL NO° 017 - Recebimento do
Objeto e Pagamento - versao 03;

Art. 2° - As Normas de Procedimento
estdo disponibilizadas na integra
na pagina eletrénica da Secretaria
de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos (www.seger.es.gov,br/
norma-de-procedimento-geral).

Art. 3° - Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacao.

Vitéria, 30 de Janeiro de 2020.

LENISE MENEZES LOUREIRO
Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos

Protocolo 559390

Escola de Servigo Publico do
Espirito Santo - ESESP -

RESUMO CONTRATO ASJ]

N° 001/2020
Contratante: Escola de Servigo
PUblico do Espirito Santo - ESESP.
Contratado: Vitoriaseg Segurancga
e Vigilancia Eireli
Objeto: Servigos de guarda e
vigilancia patrimonial desarmada.
Valor Mensal: R$ 20.900,00 (Vinte
mil e novecentos reais).

Dotacdo Orcamentaria:
Atividade/Programa de Trabalho:
10.28.201.04.128.0027.2077,
Natureza: 3.3.90.39.

Vigéncia: Inicia a vigéncia no dia
subsequente a publicagdo, com
vigéncia de 12 meses.

Processo: 2019003806490.

Vitoéria, 30 de Janeiro de 2020.
Nelci do Belem Gazzoni

Diretora Presidente / ESESP
Protocolo 559360
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PORTARIA SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010 de 24 de agto de 2010

Publicada em 25 de agosto de 2010

Dispbe sobre normas e procedimentos relativos
a gestdo de Contratos Administrativos no
ambito da Administracao Publica Estadual.

O PROCURADOR GERAL DO ESTADO E OS SECRETARIOS DE ESTADO

DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS E DE CONTROLE E
TRANSPARENCIA, no uso das atribuicdes que lhes conferem a é&gislestadual e,
considerando as disposi¢cdes contidas nas Leis &ied¥s 8.666/93 e 10.520/2002, e 0
gue consta do processo administrativo n°® 46102663/RESOLVEM:

TITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta portaria tem como objetivo disciplinar a @&estdos contratos
administrativos, pautadas nas ac¢des e nos prigaii@si@ficiéncia e economicidade, com
expresso atendimento aos dispositivos legais comgritando as normas
disciplinadoras da Lei de Licitagbes e Contratosniistrativos — Lei 8.666/93, e
alteracbes posteriores, a Lei do Pregdao — Lei n%2DR002 eaos contratos
administrativos firmados, apdés a publicacdo desta dPtaria, desde que sua
aplicacao sejam previstas nos contratos, integrargelos Editais de Licitacdes e nos
respectivos instrumentos definitivos.

8§ 1°Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

l. apostila: € a anotacdo ou registro administrative pode ser feita diretamente
no termo de contrato ou nos demais instrumentosih@we o substituem, ou juntada
por meio de outro documento ao termo de contra@oswdemais instrumentos habeis.

Il. contratante: 6rgao ou entidade da administracabcgaitho Estado signatario do
instrumento contratual;

II. contratado: pessoa fisica ou juridica signatariaatgrato com a Administracao
Publica Estadual;

V. comissao de gestado contratual: grupo de, no mirti@® servidores designados
pela autoridade competente para gerenciar, acorapanffiscalizar contrato que for
reputado de maior complexidade;

V. compra: aquisicdo remunerada de bens para fornetwnue uma s6 vez ou
parceladamente;

VI.  fiscal de contrato: representante da Administratggignado ou pessoa fisica ou
juridica contratada, com as atribui¢cdes de sulysidiassistir o Gestor de Contrato;
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VIl. gestdo de contratos - conjunto de atos e procetlimenoltados ao

gerenciamento, acompanhamento e fiscalizacao asatas administrativos, com vista
ao seu integral cumprimento e atendimento das sieeees dos Orgdos da
Administracdo Direta e Indireta;

VIII. gestor de contrato: representante da Administra@gignado para acompanhar
a execucdo do contrato e promover as medidas @eesssa fiel execucdo das
condi¢des previstas no ato convocatoério e no imsnio contratual;

IX. objeto do Contrato: o0 fornecimento, a obra ou astacdo de servico,
suficientemente caracterizado no contrato;

X. obra: construcéo, reforma, fabricacdo, recuperaggampliacdo, realizada por
execucao direta ou indireta;

XI. reforma: € a obra de melhoramento nas construgBasacteriza-se pela
colocacao de seu objeto em condi¢cdes normais teagéio ou funcionamento, sem
ampliacdo de medidas originais de seus elementos;

XIl.  servigo: toda atividade destinada a obter detemhainailidade de interesse para
a Administracdo, tais como: demolicdo, consertgtalacdo, montagem, operacao,
conservagado, reparacdo, adaptacdo, manutencacspdra locacdao de bens,
publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissign

XIIl.  servico de engenharia: o servico para o qual, pbnigdo do Conselho Federal
de Engenharia, Arquitetura e Agronomia (CONFEA)a sxigida a participacdo de
profissional de pelo menos uma dessas areas decaiorénto;

XIV. termo de recebimento: documento emitido no momelttorecebimento da
compra, de obras, servi¢cos e bens, podendo sesriovou definitivo, expedido sob a
forma de termo circunstanciado ou recibo;

Art. 2° Nao se aplicam as exigéncias desta Portaria:

l. aos contratos celebrados anteriormente a data al@ulicacdo, devendo ser
observadas, neste caso, as prescricdes normaigeades a época de sua celebracao;

Il. a outros casos em que a legislacao especificgpliiecde forma diversa.

CAPITULO |
DA GESTAO DOS CONTRATOS

Art. 32 Os atos e os procedimentos relativos a execucémpmnhamento e
fiscalizagdo dos contratos serdo realizados noer8et Integrado de Gestéo

Administrativa - SIGA, aberto a consulta publica sitio www.compras.es.gov.br -
Portal de Compras Governamentais do Estado doitespanto.

§12. Os atos que, por sua natureza, ndo possam seratkmino SIGA, serdo nele
registrados.
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§22. Os registros no SIGA dos atos e procedimentos ivetata execucao,
acompanhamento e fiscalizacdo dos contratos € @gamdiecessaria a liberacdo do
SIAFEM para os lancamentos dos eventos relativospagamento das despesas
contratadas.

Art. 4° Fica criada a Comissao Gestora de Contratos aquogoftara como orgao central
de gestdo, composta por representantes dos segaigéms:

l. Secretaria de Estado de Gestéo e Recursos HUM&HEGSER;
Il. Procuradoria Geral do Estado — PGE;

I1I. Secretaria de Estado de Controle e Transparér@izgCONT;
IV.  Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ.

§ 1°. A Comissao Gestora de Contratos sera coordenad SRS ER.

§ 2°. Ao oOrgéo central de gestédo de contratos compete:

l. validar as normas e procedimentos estabelecidas PEIGER por meio da
Geréncia de Gestédo de Contratos e Convénios, dsariél cumprimento dos
contratos celebrados no ambito do Poder Execustadtal;

I. otimizar a interacdo entre 6rgdos e entidades reo sgurefere a gestdo de
contratos;

[l. auxiliar os 6rgaos e entidades na execucao dasasastabelecidas.

CAPITULO I
DA FORMALIZACAO

Art. 5° O instrumento de contrato € obrigatorio nos casosoncorréncia e de tomada
de precos, bem como nas dispensas, inexigibilidedpseegdo cujos precos estejam
compreendidos nos limites destas duas modalidadebcithcdo, e facultativo nos
demais em que a Administragdo puder substitui-foopitros instrumentos habeis, tais
como carta-contrato, nota de empenho de despésaizagdo de compra ou ordem de
execugao de servigo.

Paragrafo Unico: E dispensavel o "termo de contrato" e facultadaubstituicéo
prevista neste artigo, a critério da Administragdndependentemente de seu valor, nos
casos de compra com entrega imediata e integrabélos adquiridos, dos quais néo
resultem obrigacdes futuras, inclusive assistéeciaica.

Art. 6° Sao formalidades essenciais dos contratos astnaitivos e seus aditamentos:

l. celebracédo por autoridade competente;

Il. forma escrita, salvo o de pequenas compras de gorpagjamento, assim
entendidas aquelas de valor ndo superior a 5%a(g@oc cento) do limite estabelecido
no art. 23, inciso I, alinea "a" da Lei 8.666/83tas em regime de adiantamento;

II. redacdo na lingua verncula ou traducdo para sstaglebrados em idioma
estrangeiro;
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V. estipulacdo do preco em moeda nacional, converieadmara esta, ao cambio
do dia, o valor pactuado em moeda estrangeira.

Art. 7° A publicacao resumida do instrumento de contratonprensa oficial, condig&o
indispensavel para sua validade e eficaciayem conter, obrigatoriamente, no
minimo, a indica¢@o da modalidade de licitagcdo sedenumero de referéncia ou do ato
de fundamentacao legal da dispensa ou inexigibiidaome das partes, objeto, valor,
fonte orcamentéria da despesa e prazo de duracéo.

§ 1°. Os aditivos contratuais serdo publicados nas mesmadicdes do contrato
aditado, mencionando-se, obrigatoriamente, em dasalteracdo do seu valor, o que
consta do instrumento originario, sob pena de resgmlidade da autoridade signataria.

§ 2°. A publicacdo resumida do instrumento de contrataewseus aditamentos na
imprensa oficial, que é condi¢do indispensavel paia eficacia, serd providenciada
pela Administracdo até o quinto dia Gtil do mésusd#g ao de sua assinatura, para
ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, gealque seja o seu valor, ainda que
sem onus, ressalvado o disposto no art. 26 da°L8i666/93.

§ 3°. E dispensada a publicacdo na imprensa oficial dtrates dos contratos cujos
valores nado ultrapassam os limites enfeixados noisas | e 1l do art. 24 da Lei

8.666/93, desde que devidamente cadastrados nem@isintegrado de Gestao
Administrativa — SIGA e seja dada publicidade daesmos no Portal de Compras do
Estado ou no Portal da Transparénci@aragrafo 3° incluido pela Portaria
SEGER/PGE/SECONT N° 001-R, de 10 de novembro dé)201

Art. 8° A Administracdo ndo se vincula as disposicdes idastem Acordos e
Convencdes Coletivas que estabelecam valores acegndbrigatorios de encargos
sociais ou previdenciérios, bem como de pre¢cos paransumos relacionados ao
exercicio da atividade.

Art. 9° Sem prejuizo do disposto neste capitulo deverd@detadas as minutas de
instrumentos de contratos e respectivos termog/aslipadronizados e aprovados pela
Procuradoria Geral do Estado - PGE e disponibiéizgasho SIGA, nos termos
estabelecidos por norma especifica.

CAPITULO Il
DA VIGENCIA

Art. 10. A duracdo dos contratos ficar4 adstrita a vigémigs respectivos créditos
orcamentarios, podendo, quando for o caso, serggada observado o dispostoart
57 da Lei 8.666/93

§ 1°. O prazo minimo previsto para inicio da prestacaceatgico continuado com
dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contraadza ser o suficiente de modo a
possibilitar a preparacéo do prestador para atiglprimento do contrato.

§ 2°. Nos contratos cuja duracgdo, ou previsdo de duragfrapasse um exercicio
financeiro, indicar-se-4 o crédito e respectivo enffp para atender a despesa no



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SEGER/PGE/SECONT

bY

exercicio em curso, bem como de cada parcela daesksrelativa a parte a ser
executada em exercicio futuro, com a declaracaajue em termos aditivos ou
apostilamentos, indicar-se-do os créditos e empsepdi@a sua cobertura.

CAPITULO IV
DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL E SUA SUBSTITUIC AO

Art. 11. Garantia de execucdo contratual € uma exigénegapgpde ser feita pela
Administracdo para assegurar a execucdo do contpaiendo ser utilizada para
ressarcir prejuizos causados pelo contratado aug@pagamento de multa que lhe seja
aplicada, quando ndo houver pagamentos penderggsogaam ser objeto de glosa.

Art. 12. A Administracdo deve avaliar a necessidade dexsgir a garantia de
execugao contratual, mediante decisdo fundamentigdacordo com a complexidade
do objeto do contrato, e, caso seja constatadacessidade de sua prestacdo, o
contratado podera optar por uma das seguintes idadas, nos termos do art. 56, § 1°,
da Lei 8.666, de 1993:

l. caucao em dinheiro;

1. caucao em titulos da divida publica;
1. seguro-garantia; e

IV.  fianca bancaria.

§ 1°. A garantia de execugao sO sera exigida se estiegrspa no ato convocatorio e,

caso nao utilizada, sera devolvida apds a entregaebimento definitivo do objeto do
contrato que constitui a etapa final da execucadtode ajuste administrativo para a
liberacdo do contratado.

§ 2°. O valor da garantia ndo pode exceder a 5% do vatal do contrato, exceto
quando se tratar de fornecimentos, obras e serd&gsande vulto nos termos do artigo
6°, inciso V, da Lei n°® 8.666/93, envolvendo altanplexidade técnica e riscos
financeiros consideraveis, hipotese em que o \#agarantia pode ser elevado para até
10% do valor total do contrato.

§ 3°. No caso de garantia de execucéo prestada em dinbeiralor correspondente
devera ser depositado em caderneta de poupancalevotucdo sera feita com a
respectiva atualizacdo monetaria.

Art. 13. Caso haja a utilizagdo da garantia prestadaneasarcir prejuizos causados
pelo contratado ou para o pagamento de multa queeftiha sido aplicada, acarretando
a reducdo do seu valor original, a Administracamiek a reposicao para atingir o
montante contratualmente estabelecido, sob penesdisdo do contrato existente.

Art. 14. O contratado pode solicitar a substituicdo daatea de execucdo contratual a
gualquer tempo.

Paragrafo Unico: Cabe a Administracdo Publica decidir se aceita@u a solicitagdo
formulada pelo contratado nos termos do Art. §5,Iba Lei n°® 8.666/93.
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CAPITULO V
DA SUBCONTRATACAO

Art. 15. Subcontratacdo consiste na transferéncia, pelvatado, da execucédo parcial
do objeto contratual para outra pessoa, fisicaddiga.

Art. 16. A subcontratacdo somente sera admitida se paedestorma especificada no
ato convocatério e no contrate desde que haja autorizacdo pela Administracdio, po
escrito, assinada por quem detém competéncia ipawar termo aditivo.

§ 1°. Somente sera deferida autorizagdo para subcoritcatp@ando a Administragédo
constatar pertinéncia técnica e habilitacdo dagaeisslicada a subcontratacéo.

§ 2°. A avaliacdo de habilitagdo da pessoa indicada aosttatacdo respeitard os
mesmos critérios utilizados no processo de couwgtiiatda empresa titular no que tange
a idoneidade financeira, a regularidade fiscal & @spectos técnicos em relacdo ao
objeto repassado.

§ 3°. A competéncia de que trata o caput deste artigerpaariginar-se de delegacgéo
do ordenador de despesas.

Art. 17. A subcontratacdo sem autorizacao expressa ¢sesgnfigura falta grave a ser
punida mediante rescisao de contrato, conformé Gé&da Lei 8.666, de 1993.

TITULO Il
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Art. 18. Considera-se alteracdo contratual toda e qualquatificacdo no objeto
contratado e nas demais disposicdes a ele relai@epn@omo regime de execucao,
prazo, valor ou forma de pagamento e garantia atiae

Art. 19. A proposta de alteracdo contratual, encaminhadla neguisitante com as
devidas justificativas, sera analisada pelo gedtocontrato e submetida a autoridade
competente para celebrar o contrato para aprovacgao.

Art. 20. As alteragdes contratuais autorizadas em lei Sendoalizadas por meio do
instrumento juridico denominado termo aditivo qeedasassinado por quem detenha
capacidade juridica de representacéo e publicadoreha resumida nos termos do § 1°
do Art. 7° desta Portaria.

Art. 21. Independem de termo contratual aditivo, podendoregistrado por simples
apostila:

l. a simples alteracdo na indicacdo dos recursos erganos ou adicionais
custeadores da despesa, sem modificacdo dos ieepaetiores;

Il. reajustamento de precos previsto no edital e ndraton bem como as
atualizacdes, compensacoes ou apenacdes finandetasentes das condicbes
de pagamento constantes dos mesmos;
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II. A simples mudanca de enderec¢o ou razao social teatada, desde que nao se
cuide no caso de fuséo, cisdo ou incorporacao geesas (Inciso Il incluido
pela Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29ileg de 2017).

CAPITULO |
DA ALTERACAO DO OBJETO

Art. 22. O objeto contratado admite alteracbes qualitatevagiantitativas, desde que
justificadas e nos limites da lei, sendo dever dstaqy comunicar a Administracdo a
necessidade de sua realizacao.

Art. 23. As alteracdes qualitativas somente serdo admitiesido ndo importem
modificacdo das caracteristicas basicas do obje¢on reduzam seus atributos,
resumindo-se em acrescer ou detalhar as espeddgagiginais, sendo vedado que tais
ajustes impliqguem em vantagem exclusiva para aaiaao.

Art. 24. As alteracdes quantitativas, no caso de obrasj¢cesrou compras, estao
limitadas a acréscimos e supressoes de até 25% évitinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular flemea de edificio ou equipamento, a
acréscimos de até 50% (cinquenta por cento) do wratsal atualizado do contrato.

§ 1°. As alteragGes no objeto contratado deverao repermtajustes no preco, para
cima ou para baixo, conforme haja acréscimo ouessgo, respeitando os valores
unitarios constantes no contrato e os limites iddsrno caput deste artigo.

§2°. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas g@@wicontratuais, as

alteracOes quantitativas propostas pela Admin&tradentro dos limites referidos no
caput, sendo admitida, ainda, reducéo superiorl@gjlienites, desde que conte com a
concordancia do contratado.

Art. 25. Na hipotese de haver qualquer fato que ensejeagdte quantitativa ou
qualitativa no objeto contratual, de que resulteésatimo de valor, devera ser
consultado o ordenador de despesas para préviazagém.

Art. 26. Somente serdo admitidas alteracées no objeto ntoato apds a formalizacao
do devido termo aditivo, o qual devera ser submefidapreciacdo da PGE ou da
consultoria juridica da entidade contratante.

CAPITULO I
DA ALTERACAO DE PRAZO

Art. 27. Os contratos administrativos celebrados para camerbens ou fornecimento
de materiais e equipamentos, e para contratacdobs ou servicos terdo prazo
determinado, admitidas a ampliacao e a reducateno®s da Lei n°® 8.666/93.

Art. 28. A prorrogacéo constitui a ampliacado do prazo abwente estabelecido para o
ajuste, previamente justificada pelo gestor e &#da pela autoridade competente.
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§ 1°. A prorrogacao de contrato serd precedida da realizde pesquisas de precos
de mercado ou de precos contratados por outro®o®rgdentes publicos, visando a

assegurar a manutencéo da contratagdo mais vanpaos a Administragao, quando for

0 caso.(Redacéo alterada peRortaria SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de
junho de 2017).

§2° A comprovacdo da vantajosidade na prorrogacaoidemasd na sua afericéo,
inclusive, a possibilidade de concesséo de reaqustevisao do valor do contrato a ser
prorrogado(Redacéo alterada pdPortaria SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de
junho de 2017).

§ 3° A prorrogagao de contrato, quando vantajosa pAdnanistragéo, devera ser
promovida mediante celebracdo de termo aditivojipngente submetido a analise da
PGE ou 6rgéo equivalente, observadas as disposegeas.(Paragrafo incluido pela
Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de juleh®017).

Art. 29. A reducao constitui a diminuicdo do prazo iniciahteeestabelecido para o
ajuste, previamente justificada pelo gestor e @#da pela autoridade competente,
mediante a celebracdo de termo aditivo avaliadedbmente pela PGE ou 6rgéo
equivalente e publicado na imprensa oficial

CAPITULO Il
DO REAJUSTE FINANCEIRO

Art. 30. Reajuste consiste na atualizacdo monetaria da calatratual, mediante a
aplicacdo de indice estabelecido em contrato smipreco pactuado, apés transcorrido
o periodo constante do instrumento contratual,ab g@io podera ser inferior a 12 (doze)
meses.

Art. 31. A contagem de tempo para a aplicacdo do primesuste tera inicio a partir
da data limite para apresentacéo da proposta itlante contratado ou do orcamento a
que esta proposta se referir.

Art. 32. A substituicdo do indicestabelecidono contrato € admitida, excepcional e
justificadamente, em caso de acordo das partespdquéaja outro indice mais
especifico ao objeto da contratacdo ou quando acrextingdo do indice eleito,
mediante termo aditivo, previamente analisado pelRGE ou Orgéo equivalente.

Art. 33. O reajuste podera ser formalizado pela Adminiagnediante anotacéo ou
registro do novo preco por Apostila Contratual.

Art. 34. Negociagbes que envolvam rendncia total ou pawrelreajuste deverdo
constar de termo aditivo que registre este novd@tieanceiro.

CAPITULO IV
DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Art. 35. Reequilibrio econémico-financeiro € um ajuste sgi@dmite a qualquer tempo
para, repondo perdas imprevisiveis ou previsive@iscdnsequéncias incalculaveis,



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SEGER/PGE/SECONT

configuradoras de &lea econbmica extraordinariaxteaantratual, restabelecer a
relacdo entre encargos do contratado e a retribypiea Administracao.

Paragrafo unico. O pedido de reequilibrio econdémico-financeiro gara abertura e
avaliacdo de todos os precos do contrato constaatgdanilhna de custos, mediante
pesquisa e comprovacao documental pelo contratado.

Art. 36. O reequilibrio econdmico-financeiro ndo se prestacrementar lucratividade
real do contrato e tampouco a corrigir possivelxéadibilidade constatada
posteriormente a contratacdo, devendo somenteorndicou subtrair do contrato as
variacdes reais e excepcionais verificadas apogresentacdo da proposta e que
inviabilizam a sua continuidade.

Art. 37. Para a concessdo do reequilibrio econémico-finamce contratada devera
comunicar a Administragdo a variacdo excepciorgiiage nos custos e sua causa, por
escrito, com pedido justificado de revisdo do pragticado.

Paragrafo Unico. O reequilibrio econémico-financeiro nédo possuiadsmse para
ocorrer, ndo exige a fluéncia de prazo minimo dasturso contratual e nem pode
retroagir, sendo, até o més da data do protocotegpeectivo pedido.

Art. 38. O pedido de reequilibrio econdémico-financeiro dontcato devera ser
formalizado por meio de termo aditivo, previamepistificado do ponto de vista
técnico e juridicodevendo ser avaliado previamente pela SECONT, quamtaos

aspectos econdmicos — financeiros e conclusivamenpela PGE ou 6rgdo

equivalente, quanto aos aspectos juridicos, devenddepois de firmado, ser

publicado na imprensa oficial do Estado.

Paragrafo anico. A tramitacdo do pedido de que trata o caput destigo nao
interrompe ou suspende o contrato, cabendo aocatadtr prestar o servigo, fornecer o
produto ou realizar a obra e, a Administracdo, uafeto pagamento, enquanto
perdurarem os estudos e calculos, sob pena dgyooafinfracdo contratual.

TITULO Il
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 39. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucammicato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos seve; da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito comeptd do contrato, devendo ser
exercidos por um representante da Administracgmecemente designado na forma
dosarts. 67e 73 da Lei n° 8.666/93denominado gestor de contrato.

§ 1°. Quando necessario a administracdo podera designaepresentante ou pessoa
fisica ou juridica contratada, denominado fiscalcdatrato, com as atribuicbes de
subsidiar ou assistir o gestor de contrato.

§ 2°. Quando dalesignacao do fiscal de contratoa autoridade competente, at
de designacapenumerara aatribuicdes incumbidas ao fiscal de contrato
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§ 3°. Na auséncia, a qualquer titulo, do gestor de dmntess providéncias de sua
alcada ficardo a cargo de sua chefia imediata, nasohaja a indicacdo expressa do
substituto, quando entdo este assumira integragmenatividades e responsabilidades
do titular ausente.

Art. 40. Dada a alta complexidade da contratacdo, a exealmsi contratos firmados
por cada Orgdo poderd ser acompanhada e fiscaladaomissao especialmente
designada, permitida a contratacao de terceir@gsmistir e subsidiar essa atribuicéo.

Paragrafo Unico. Nos casos de nomeacdo de comisséo, esta setéutdasde, no
minimo, trés membros, podendo ser determinada ssqmeente a atribuicdo de cada
um.

CAPITULO |
INDICACAO E NOMEACAO DO GESTOR, DO FISCAL E DA COMI SSAO

Art. 41. A designacao do gestor de contrato, fiscal de atme& da comissao prevista
nos artigos 39 e 40 desta Portaria ocorrerdo petaidade competente, por meio de
proposi¢ao da unidade promotora.

Paragrafo unico. As designacdes do gestor de contrato e fiscabdgato e membros
da comissao deverdo, como regra geral, contemgraderes efetivos compativeis com
as atividades funcionais da unidade em que o mesther lotado.

Art. 42. Quando a gestdo nédo ficar a cargo de comissaoyatewer designados
gestores titular e substituto, ficando este respwrisintegralmente pelas atividades e
responsabilidades do titular ausente.

8§ 1°. O gestor titular devera comunicar formalmente, g@io menos trés dias Uteis
de antecedéncia, qualquer afastamento ao seutststixceto nos casos de férias que
deverao ser acordadas.

8§2° N&o sera admitido, salvo por forca maior, o afast#m de ambos
simultaneamente.

Art. 43. O gestor e comissdo de contrato ficam subordinadasdenador de despesas
para tratar dos assuntos pertinentes ao gerendi@anaompanhamento e fiscalizacéo
dos contratos, por ocasiao da execuc¢ao das dispssigsta Portaria.

Art. 44. A indicacdo do gestor de contrato, fiscal de @atle comissdo devera ser
realizada por contrato especifico ou em razao getmbontratual.

Art. 45. Para os contratos de fornecimento de bens degpemttega, nos termos do 8
4° do artigo 62 da Lei n° 8.666/93, atuara, pref@edmente, como gestor titular o
responsavel pela unidade de almoxarifado e comstituto um dos servidores lotado
na referida unidade.
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Art. 46. Para os contratos de prestacdo de servigos a sseutados em uma unica
parcela, atuara, preferencialmente, como gestdaitio Chefe do Grupo Administrativo
ou equivalente e como substituto um dos servidotado na referida unidade.

Paragrafo Unico. Constitui excecdo a regra estabelecida no caputoofratos de
prestacdo de servicos de manutencdo corretiva uipasgentos de informatica, cujo
gestor titular sera, preferencialmente, o Chefé&ldoleo de Informatica ou equivalente
e o0 substituto um dos servidores lotados na refemidade.

Art. 47. Para os contratos de treinamento e capacitacasedadores, atuara,
preferencialmente, como gestor titular o Chefe elorsrequisitante e como substituto
um dos servidores lotado na Unidade de Recursosahiosn

Art. 48. Ocorrendo substituicdo ou dispensa de gestosesidi ou de toda a comissao
durante a execucdo contratual, os substituidosré@ievenotar no registro préprio do
contrato todas as pendéncias verificadas até addataa dispensa conforme o disposto
nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

§ 1°. Na hipotese do caput, o registro proprio do cootdgvera ser encerrado e

encaminhado a autoridade competente para ser daéaciac aos novos
gestores/comissao e posterior apensamento aosraspestivos.

§ 2°. Ficam o0s novos gestores/comissao responsaveismiasa partir da data da
designacdo, a continuidade da solucdo das pendéqmistadas no registro préprio do
contrato.

CAPITULO Il
ATRIBUICOES DO GESTOR, DO FISCAL E DA COMISSAO

Art. 49. No inicio da execuc¢ao contratual, deverdo seegués ao gestor de contrato,
ao fiscal de contrato e aos membros da comiss@ortteato, quando for o caso, todos
0os documentos necessarios ao bom desempenho da&oful@ags como: copias ou
arquivos digitais do edital, da proposta, do caatoal do instrumento que o supra, bem
como de aditivos celebrados, se for o caso, aconagims do ato de designacao e da
nota de empenho.

Art. 50. O gestor/comissdo de contrato e o fiscal de atmtrantes do inicio da
execucao, com o objetivo de inteirar-se do contedalgontratacdo efetivada, deveréo
ler o contrato, o projeto basico ou termo de refeieé se houver, bem como analisar as
planilhas correspondentes.

Art. 51. Compete ao gestor/comisséo, subsidiado peld figcaontrato, dentre outras
atribuicoes:

l. promover a juntada, no procedimento administratde,todos os documentos
contratuais recebidos;

Il. elaborar Plano de A¢do em conjunto com o contratado
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manter arquivo com dados atualizados do repregentiancontratada, contendo
documentos pertinentes a sua qualificacédo, ao ¢es#ro de suas atribuicoes e
a forma de contato;

anotar de forma organizada, em registro proprimeoedem cronolégica, todas
as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao datmotnforme o disposto nos
88 1°e 2°do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993,

registrar os ajustes acordados com o represerdantentratada, colhendo sua
assinatura e promovendo a sua juntada aos autos;

conferir o cumprimento do objeto e demais obrigagigctuadas, especialmente
o atendimento as especificacfes atinentes ao objgti@ garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local omdeontrato esteja sendo
executado e registrando 0s pontos criticos enadrainclusive com a
producédo de provas, datando, assinando e colheadsiatura do preposto da
contratada para instruir possivel procedimentcate&o contratual,

comunicar a Administracdo sobre o descumprimentla gontratada, de
guaisquer das obrigacbes passiveis de rescisdoat@hte/ou aplicacdo de
penalidades;

exigir que a contratada substitua os produtos/qeasse apresentem defeituosos
ou com prazo de validade vencido ou por vencerwato prazo de tempo e que,
por esses motivos, inviabilizem o recebimento d&fm a guarda ou a
utilizagéo pelo contratante;

comunicar imediatamente a contratada, quando oedonento seja de sua
obrigacdo, a escassez de material cuja falta edifggaltando a execugao dos
Servicos;

recusar os servicos executados em desacordo coactaado e determinar
desfazimento, ajustes ou correcoes;

comunicar a contratada, mediante correspondéncmaiso de recebimento,
cujas copias deverdo ser juntadas aos autos, eientwegularidades na
execugcdo do contrato, estabelecendo prazo paregésoluos problemas
apontados;

comunicar a contratada os danos porventura caugamtoseus empregados,
requerendo as providéncias reparadoras;

Receber, provisoria- e definitivamente, o objeto dontrato sob sua
responsabilidade, mediante termo circunstanciadoresibo, assinado pelas
partes, de acordo com o art. 73 da Lei n.° 8.6661983, recusando, de logo,
objetos que ndo correspondam ao contratéidegdacao alterada peRortaria
SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de junho de 2017)

Testar o funcionamento de equipamentos e regigrazonformidade em
documento ou valer-se de manifestacdo técnica wo selicitante, quando a
situacdo ou a complexidade do objeto assim o exigiedacao alterada pela
Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de juleh®017)
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analisar, conferir e atestar as notas fiscais;
encaminhar a documentacéo a unidade corresponuEt@agamento;

comunicar a Administracdo eventual subcontratagéexgcucdo, sem previsao
editalicia ou sem conhecimento da Administracao;

fiscalizar, pessoalmente, os registros dos emgdosgda contratada locados nos
servicos, para verificar a regularidade trabalhista

oficiar a contratada sobre a necessidade de agabz documental para
manutencao das condi¢cdes de habilitacdo ou atentbnue exigéncias legais
supervenientes;

verificar, por intermédio do preposto da contratada utilizacdo pelos
empregados da empresa dos equipamentos de prateégddual exigidos pela
legislacdo pertinente, exigindo daquele a intedldici® acesso ao local de
trabalho, e na hipétese de descumprimento, comuricAdministracdo para
promocao do possivel processo punitivo contratual;

exigir, por intermédio do preposto da contratadatiGracdo de cracha e de
uniforme pelos empregados da contratada, quandoo fmaso, e conduta
compativel com o servico publico, pautada pelaaétic urbanidade no
atendimento;

comunicar a Administracdo, por escrito, sobre migo do contrato, observando
o0 prazo de até 60 (sessenta) dias para o0s procedsnaelativos a

inexigibilidade e dispensa de licitacdo, de atér@¥enta) dias para os relativos
a licitacdo nas modalidades de Convite e Pregdte até 120 (cento e vinte)
dias para os relativos a licitacdo nas modalidatkesTomada de Precos e
Concorréncia, apresentando as justificativas nadess caso se trate da
realizacdo de nova licitacdo, de prorrogacdo ddratmn ou de contratagéo
direta;

comunicar & Administracdo, mediante provocacacedaisitante, a necessidade
de se realizar acréscimos ou supressdes no ohjetipatado, com vista a
economicidade e a eficiéncia na execucao contratual

cobrar da contratada, quando se tratar de obradpgab de execucdo dos
servicos, na formatacdo padrdo combinada, o DideoObra, cujas folhas
deverdo estar devidamente numeradas e assinadgms fjaetes, e onde serdo
feitas as anotagfes diarias sobre o andamentoabzdhos tais como: indicagéo
técnica, inicio e término de etapas de servicosase datas de inicio e término
de eventuais interrupcdes dos servigos, recebimdetamaterial e demais
assuntos que requeiram providéncias; e

zelar para que o contratado registre as ocorrénefasdas no item anterior no
Diario de Obra, com vista a compor 0 processo @rsesmo documento para
dirimir davidas e embasar informacbes acerca denteses reivindicacdes
futuras;
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XXVI. Remeter o registro préprio do contrato referidoimciso IV deste artigo a
autoridade competente ao término de cada exerh@nceiro, ou por ocasiao
do encerramento do contrato — 0 que ocorrer pron@ara apensamento aos
autos respectivos.

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DE ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 52. A execucao dos contratos devera ser acompanhatakzada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a meg@EuDS seguintes aspectos,
guando for o caso:

l. os resultados alcancados em relacdo ao contratawhoa verificacdo dos prazos
de execucgdao e da qualidade demandada,;

Il. 0s recursos humanos empregados, em funcédo da dpamte da formacéo
profissional exigidas;

[1I. a qualidade e quantidade dos recursos materifisados;

V. a adequacao dos servicos prestados a rotina degéixeestabelecida;
V. o cumprimento das demais obrigacdes decorrentesrdmto; e

VI.  asatisfagdo do usuério.

§ 1°. O representante da Administracdo devera promovegistro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessadid&lcumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 28&7 da Lei n° 8.666, de 1993.

§ 2°. O descumprimento total ou parcial das responsabiéid assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e @scaogiais e trabalhistas, ensejara a
aplicacdo de sancbes administrativas, previstasnsmumento convocatorio e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisétrawal, conforme disposto na Lei
n° 8.666, de 1993.

Art. 53. E vedado a Administracio ou aos seus servidoatgar atos de ingeréncia na
administracdo da contratada, tais como:

I. exercer o poder de mando sobre os empregados ttatada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis pordetadaos, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento dir&dis como nos servigos de
recepcao e apoio ao usuario;

II.  direcionar a contratacdo de pessoas para tralve@sa@mpresas contratadas;

[I. promover ou aceitar o desvio de fungbes dos tradalies da contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distudguelas previstas no objeto
da contratacdo e em relacdo a funcdo especifieagaual o trabalhador foi
contratado; e
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IV. considerar os trabalhadores da contratada comdaradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela cogfataespecialmente para
efeito de concesséao de diarias e passagens.

Art. 54. ApOs a assinatura do contrato de servico ou de@Brvico de engenharia o
orgao ou entidade contratante deve promover reumiéial, devidamente registrada em
ata, para dar inicio a execucdo, com o0 esclaretomdas obrigacdes contratuais, em
que estejam presentes, preferencialmente, os ¢técresponsaveis pela elaboracdo do
termo de referéncia ou projeto basico, o gestoiksin e o fiscal do contrato, os
técnicos da area requisitante, o preposto da empmress gerentes das areas que
executardo os objetos contratados.

Paragrafo unico. O 6rgéo ou entidade contratante devera estalbed@oda reunides
periddicas, de modo a garantir a qualidade da €&eca o dominio dos resultados e
processos ja desenvolvidos por parte do corpodedu 6rgéo contratante.

Art. 55. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdesneargos sociais e
trabalhistas nas contratacfes continuadas comatgaiexclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguaati@provacoes:

I.  no caso de empresas regidas pela Consolidacacedasrabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria esetidh para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, d& 3onstituicdo federal,
sob pena de rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lararfe ao més anterior;

d) fornecimento de vale transporte e auxilio alimeiaguando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f)  concesséo de férias e correspondente pagamentbaitmnal de férias, na forma
da Lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionp&i@dicos, quando for o
caso;

h)  eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacdes trabalhistas esigmia legislacéo, tais
como: a RAIS e a CAGED;

J) cumprimento das obrigacfes contidas em convengabveg acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabaho

k) cumprimento das demais obrigacGes dispostas na €Ml relacdo aos
empregados vinculados ao contrato.

. No caso de sociedades diversas, tais como as @agéaes Sociais Civis de
Interesse Publico - OSCIP's e as OrganizacfesiSostaa exigida a comprovacao
de atendimento a eventuais obrigacOes decorrergekegislacdo que rege as
respectivas organizacoes.



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SEGER/PGE/SECONT

Art. 56. Para comprovar as obrigacbes estabelecidas ngo &6 desta Portaria,
respeitada a legislacdo que rege as respectivasipagOes, deve-se adotar, dentre
outros, 0s seguintes procedimentos:

I.  no momento em que a execugdo do contrato € inidiedase:

a) Elaborar planilha-resumo do contrato administrativamntendo todos os
empregados terceirizados que prestam servi¢cosgém odivididos por contrato,
com, no minimo, as seguintes informacdes: nome mMUmMero de CPF,
funcdo exercida, salério, adicionais, gratificag@@mneficios recebidos e sua
quantidade (vale transporte, auxilio-alimentacdmr@rio de trabalho;

b) Conferir todas as anotagfes nas Carteiras de halalPrevidéncia Social
(CTPS) dos empregados, por amostragem, e vergealas coincidem com o
informado pela empresa e pelo empregado, com ateggdecial as datas de
inicio do contrato de trabalho, a funcdo exercmlagmuneracdo e todas as
eventuais alteragcdes dos contratos de trabalho;

c) Conferir se o numero de terceirizados por funcdocade com o previsto no
contrato administrativo;

d) Certificar que o salario ndo pode ser inferior a@v{gto no contrato
administrativo e na convencao Coletiva de Trabdbh@ategoria (CCT).

e) Consultar eventuais obrigacdes adicionais consardeCCT para as empresas
terceirizadas, em especial, se os empregados t@itodh auxilio-alimentacdo
gratuito;

f) Verificar a existéncia de condi¢bes insalubres eypericulosidade no local de
trabalho, cuja presenca levara ao pagamento deeatess adicionais aos
empregados e ao fornecimento de determinados Hyaigas de Protecao
Individual (EPIS);

g) Exigir que o contratado efetue a matricula no Cadldsspecifico do INSS —
CEIl nos casos de contratos de obra, de acordo samrmas estabelecidas na
legislacao.

II. durante a fiscalizagdo mensal a ser feita antgggamento das faturas deve-se:

a) Elaborar planilha-mensal, que contera, no mininsose&guintes campos: nome
completo do empregado, funcdo exercida, dias efeewnte trabalhados, horas
extras trabalhadas, férias, licencas, faltas, énoras;

b) Verificar na planilha-mensal o numero de dias ebddrabalhados efetivamente
e exigir que a empresa apresente copias das fithpento dos empregados por
ponto eletrdnico ou meio que ndo seja padronizAdocaso de faltas ou horas
trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da fatura

c) Realizar a retencdo da contribuicdo previdenciéaridos impostos incidentes
sobre a prestacgéo dos servigos, quando for o caso.
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d) Exigir do contratado o relatério a ser apresentadaosalmente de acordo com o
modelo constante dANEXO I, nos termos do Art. 1° da Lei N° 5.383/97,
acompanhado dos seguintes documentos:

1. Cépia da Folha de pagamento mensal do pessoaldaloeaprestacdo dos
servicos, especifica por contrato;

2. Relatdério de movimentacdo funcional dos empregadas contratada
vinculados ao contrato;

3. Coépia dos comprovantes dos pagamentos dos encaajmhistas, bem
como demais beneficios previstos em legislacaocégme Convencao ou
Acordo Coletivo de Trabalho;

4. Comprovantes de recolhimentos mensais dos encaogias - INSS e do
FGTS, por meio dos seguintes documentos emitidts PEFIP/GFIP -
Guia de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Péacid Social,
utilizando o cédigo adequado para esses servigpsC&lPJ do 6rgédo ou
entidade contratante contemplando:

4.1 Cépia da Guia de Recolhimento do FGTS - GRF com
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprogantecolhimento
bancario ou o comprovante emitido quando o recahtm for efetuado via
Internet;

4.2 Copia da Guia da Previdéncia Social - GPS com entiogacao
mecéanica ou acompanhada do comprovante de reasitonbancario ou o
comprovante emitido quando o recolhimento for efétuvia Internet;

4.3 Copia da Relacdo dos Trabalhadores constantes daivAr
SEFIP (RE):

4.4 Cépia da Relacdo de Tomadores/Obras — RET;

4.5 Cépia do comprovante de Declaragédo a Previdéncia;

4.6 Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitidolope

Conectividade Social (GFIP);
5. Nota Fiscal correspondente ao Més-referéncia dodatento;

6. Copia das seguintes certiddes negativas ou pasitivan efeitos de negativa:
(tem renumerado e com redacdo alterada peRortaria
SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de junho de 2017)

a. certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referentidos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa daidd, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social;
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b. certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada aesang a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede néo fiog Bstado;

c. Certidao de regularidade com a Fazenda Publica dhatida sede
da empresa;

d. Certificado de Regularidade do FGTS;

e. Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidasupe a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddoivegat positiva
com efeito de negativa.

7. Outros documentos de quitacdo de encargos, quanti@ice por solicitacdo
do gestor do contrato (ltem renumerado pela Portaria
SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de junho de 2017)

8. (Item revogado pel@ortaria SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de
junho de 2017)

[ll. durante a fiscalizacao diaria deve-se:

a) Conferir, todos os dias, quais empregados tereeiog estdo prestando servigos
e em quais funcdes e confrontar com a planilha-aiens

b) Verificar se os empregados estdo cumprindo a risgarnada de trabalho
devendo-se instaurar uma rotina para autorizardpsedile realizacdo de horas
extras por terceirizados e combinar com a emprdeanrea da compensacéo de
jornada;

c) Evitar toda e qualquer alteragcdo na forma de pyéstalo servico como a
negociacdo de folgas ou a compensacdo de jornaga, conduta € de
responsabilidade exclusiva do empregador.

81°. Paragrafo revogado pela Portaria SEGER/PGE/SECONTDIN-R, de 29 de
junho de 2017).

82°. A emisséo de novas Certiddes Negativas de Débiteeste devera ser exigida
por ocasiao da expiracéo do prazo de vigéncia dmquéeriormente apresentada.

83°. O més-referéncia do faturamento compreende o médatiga prestacdo dos
servicos. O més referéncia da documentacao ser@samediatamente anterior ao do
faturamento.

84°, A GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS e Informag@dd¥evidéncia Social
devera ser individualizada por CNPJ do tomadorsid@nando-se tomador o ente da
Administracdo Direta ou Indireta que possua CNBpnw;

85°. Nos casos de encerramento do contrato, os compesvale quitacdo dos
encargos trabalhistas, sociais/previdenciarios&ai, relativos ao més-referéncia do
faturamento do ultimo més de vigéncia do contrdéverdo ser apresentados no prazo
de até 30 dias apds a emissao da Nota Fiscal.
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Art. 57 Sera exigida da contratada a manutencdo das éasdie habilitacdo, em

especial da regularidade fiscal e trabalhista, pebha de aplicacdo de sancdes
administrativas previstas no edital ou no instrumertontratual, podendo o

descumprimento importar até mesmo em rescisdo atoatr(Redacéo alterada pela

Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de juleh®017).

Paragrafo uUnico - A inexisténcia de alternativas que permitam a Austiacao
satisfazer o interesse publico, seja pela auséectatros proponentes no mercado, seja
porque as existentes acarretariam em onerosidams®xa, legitimam o afastamento
das exigéncias de regularidade fiscal e traballpigta a contratacdo ou a decisao pela
nao rescisdo do contrato, devidamente justificdedacao alterada pela Portaria
SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de junho de 2017).

CAPITULO IV

DA AVALIACAO DE DESEMPENHO DA CONTRATADA PARA EXECU CAO
DE SERVICOS DE FORMA CONTINUA E OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA

Art. 58. As contratadas para executar servicos de formdnt@ ou obras e servigos de
engenharia terdo seu desempenho avaliado com tvobge controlar a execucao do
objeto contratado, bem como, proporcionar ao gedtorcontrato uma ferramenta
objetiva para a aplicacéo das sancdes previstizgistacao.

81°. A avaliacdo de desempenho devera contemplar, pe&lnosn os aspectos
qualidade e prazo.

§2°. Os Orgéos e Entidades da Administracdo PublicadBatgpoderdo estabelecer
normas proprias de avaliacdo de desempenho dasitealats para executar servicos de
forma continua ou obras e servicos de engenharimatio a atender ao disposto neste
artigo.

Art. 59. A avaliacdo de desempenho serd coordenada pstor gesponsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato e sel&ada quadrimestralmente, a
contar da data de inicio dos servigos ou da olaaéém, a qualquer tempo, a critério
da contratante.

81°. No caso de servicos que sao prestados de form@anitgate, a exemplo dos
servicos de transporte de encomendas, somenteadsarerealizada a avaliagdo quando,
no periodo, ocorrer a efetiva prestacéo dos sexvaoritério da Administracao.

82°. Na avaliacdo do aspecto qualidade serdo considerpdim menos, 0s seguintes
atributos:

especificacdes técnicas: se a contratada atendespecificacfes técnicas
estabelecidas no termo de referéncia, projetosdasexecutivo e no contrato.

I. gualidade dos materiais / equipamentos: se o0s iaatefornecidos pela
contratada estdo em conformidade com as espeéiéisaécnicas.
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II. retrabalho por defeito de execucédo: se a contrdtaddrigada a desmanchar /
refazer servicos ja concluidos por irregularidadkegxecucéo e/ou por aplicacao
de materiais inadequados.

V. suporte ao servico: se as ferramentas, equipamesmtamessorios estao
compativeis; Encontram-se em boas condi¢cbes de usoguantidade esta
adequada e suficiente ao servi¢co; Estdo em coidad® com as especificacbes
técnicas.

V. compatibilidade da mao-de-obra: se a contratada témanmao-de-obra
qualificada, habilitada e dimensionada de acorao @s servigos a executar.

VI. acompanhamento do preposto: se a contratada mamté&®u responsavel
designado periodicamente na obra ou no local deuefe do servico
participando das definicbes contratuais.

83°. Na avaliagdo do aspecto prazo serdo consideradds,nmenos, 0s seguintes
atributos:

l. cronograma da Execucdo: se a obra ou servico esido sdesenvolvida de
acordo com o objeto contratual e em conformidade c@ronograma estabelecido.

Il. entrega dos Materiais: se a contratada esta famdeces materiais no prazo
estabelecido no cronograma.

Il entrega dos Equipamentos: se a contratada ese&cémio os equipamentos no
prazo estabelecido no cronograma.

84°, A avaliagdo limita-se a atribuicdo dos valores f)(te O (zero) para cada
atributo avaliado:

l. o valor 1 (um) € atribuido quando o desempenhoeastgéonformidade com as
Praticas, Normas, Leis e Procedimentos Vigentes; e

I. o valor O (zero) é atribuido quando o desempenlwesé& em conformidade
com as Praticas, Normas, Leis e Procedimentos tégen

85°. O resultado da avaliacéo dos atributos € obtidormo do resultado da equacéo
RA =100 x SA/ NAV, onde RA: resultado da leagho; SA: somatoria dos
atributos avaliados com valor 1 (hum); NAV : numdbps atributos avaliados.

86°. Na avaliagcdo, uma unica ndo conformidade, comparasteas praticas, normas,

leis e procedimentos vigentes, implica em valorzerd) no atributo especifico

analisado, independentemente de quantos servién8dds possam ter sido realizados
em conformidade com as praticas, normas, leis eednmentos vigentes, na mesma
obra ou servico e no mesmo periodo.

87°. Quando nao for possivel analisar determinado dtrjaste ndo ser avaliado e
nao sera computado para obter o respectivo resultad

Art. 60. Sera considerada “insuficiente” a avaliacdo dsengpenho que obtiver
resultado inferior a 60 (sessenta) pontos.
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81°. As avaliagbes de desempenho serdo formalizadasagnerhadas a contratada
pelo gestor do contrato.

§2°. Na primeira incidéncia de conceito “Insuficiente’gestor do contrato realizara
reunido em até dez dias ap0s a realizacdo da gd@ldo periodo, visando ciéncia por
parte da Contratada quanto ao desempenho doshiwabaquele periodo.

83°. Se na avaliacdo de desempenho a contratada otg#stdtado igual ou superior
a 60 (sessenta) pontos, o gestor do contrato deitifica-lo dos itens nao atendidos -
com pontuacéo zero, para as devidas providéncias.

Art. 61. Resultados “Insuficientes” por 2 (duas) avaliac8absequentes ou 3 (trés)
alternadas, a contratada devera ser advertidandegilausula especifica do contrato,
nos termos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 62. Resultados “Insuficientes” por 3 (trés) avaliaz8absequientes ou 4 (quatro)
alternadas, devera ser aplicada multa a Contratmtayndo clausula especifica do
contrato, nos termos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 63. Atingidas quatro multas num periodo de 24 meaes pm mesmo fornecedor,
mesmo que em contratos diversos, 0 mesmo seransasignporariamente do cadastro
de fornecedores do Estado, e impedido de participaguaisquer tipos de licitacbes e
de firmar contratos com o Governo do Estado porpeniodo de 24 (vinte e quatro)
meses, contados a partir da data da quarta muta,tearmos estabelecidos nesta
Portaria.

Paragrafo Unico. A decisdo quanto a aplicacdo da suspensdo temgpgna@vista no
caput ficara a cargo da Secretaria de Estado dé&e®fRecursos Humanos — SEGER.

TITULO IV
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

Art. 64. O contrato devera ser executado fielmente pelakgatde acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei 8.666/9Bpnm#endo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

Art. 65. O recebimento definitivo do objeto do contrato stdni a etapa final da
execucao de todo ajuste administrativo para adg#er do contratado.

Art. 66. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompaemta e fiscalizagéao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelasgya até 15 (quinze) dias
da comunicacéo escrita do contratado;

b) definitivamente, em razéo de parecer circunstancael servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediant® t@rounstanciado assinado
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pelas partes, apos o decurso de prazo de obsemaghovistoria, comprovando
a adequacao do objeto aos termos contratuais, ctdede disposto no artigo 70
desta Portaria.

Il - em se tratando de compras ou de locacao de eqgipasn

a) provisoriamente, para efeito de posterior veriffimagda conformidade do
material com a especificacéo;

b) definitivamente, apds a verificacdo da qualidadgquantidade do material e
consequente aceitacao.

81° Nos casos de aquisicao de equipamentos de grartdecwp valor estimado
seja superior a 25 (vinte e cinco) vezes o limstalgelecido na alinea "c" do inciso | do
art. 23 da Lei 8.666/93, o recebimento far-se-aiambel termo circunstanciado e, nos
demais, mediante recibo.

§2°. O prazo a que se refere a alinea “b” do incisostedartigo ndo podera ser
superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos exuoeps, devidamente justificados e
previstos no edital.

83°. Na hipoétese de néo ser lavrado o termo circunstdoadu de ndo ser procedida
a verificacdo dentro dos prazos fixados, reputdieseomo realizados, desde que
comunicados a Administracdo nos 15 (quinze) disgerimnes a exaustdo dos mesmos.

84° O recebimento definitivo de material e de obras eesvicos de engenharia
cujo valor do objeto seja superior ao limite ededido para a modalidade de convite,
devera ser confiado a uma comissao de, no minign(ir&s) membros.

Art. 67. Podera ser dispensado o recebimento provisés@eguintes casos:
l. géneros pereciveis e alimentacdo preparada,
Il. servicos profissionais;

[I. obras e servigos de valor até o limite previst@mgampras e servi¢os, que nao
sejam de engenharia, na modalidade de convitepoafartigo 23, inciso Il,
alinea “a” da Lei 8.666/93, desde que ndo se cohwunde aparelhos,
equipamentos e instalagcbes sujeitos a verificac&o fuhcionamento e
produtividade.

Paragrafo Unico.Nos casos deste artigo o recebimento sera feittiamie recibo.

Art. 68. Salvo disposi¢cbes em contrario constantes doleditaconvite, ou de ato
normativo, 0s ensaios, testes e demais provasdesigior normas técnicas oficiais para
a boa execuc¢ao do objeto do contrato correm pda@mcontratado.

Art. 69. A Administracao rejeitard, no todo ou em parteapbervico ou fornecimento
em desacordo com as condicbes pactuadas, poderickiasto, se lhe convier, decidir
pelo recebimento, neste caso com as deducdes isabive
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Art. 70. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, reenoreconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, o objetmnioato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes dawérou de materiais empregados.

Art. 71. O recebimento provisoério ou definitivo ndo ex@uiesponsabilidade civil pela
solidez e seguranca da obra ou do servigco, nemce-gbfissional pela perfeita
execucéao do contrato, dentro dos limites estaluElegela lei ou pelo contrato.

Art. 72. E condicdo indispensavel para o recebimento definitlo objeto das
contratacOes continuadas com dedicacéo exclussv&ralmalhadores da contratada, bem
como, para devolugdo da garantia correspondentecamprovacédo da quitacdo dos
encargos trabalhistas, sociais/previdenciariosseais decorrentes da execucdo do
contrato nos termos dos artigos 55 a 57 destarRorta

TITULO V
DO PAGAMENTO

Art. 73. Recebido o objeto do contrato o pagamento dewvar&fetuado mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal ou da Fatura pelaataddr, devidamente atestadas pela
Administracéo.

81°. A Nota Fiscal ou Fatura, quando for o caso, dewa obrigatoriamente
acompanhada do relatorio referido no inciso Il,dib-Art. 56 desta Portaria, bem como
dos demais anexos e documentos comprobatériodpmi@o processo de pagamento
do respectivo contrato nos termos do Art. 57.

§2°. Cabera a Chefia do Grupo Financeiro Setorial - @&Srgdo contratante, ou
cargo equivalente nas entidades da administragiiceia, proceder & conferéncia do
relatério e da documentacéo definidas no parag&fo

Art. 74. Somente a vista da comprovacéao e conferénciadamentacao indicada no
artigo anterior, a unidade correspondente podeyaidiar a despesa e solicitar a
autorizacdo de pagamento ao Ordenador de Despesas.

Art. 75. Quando ndo demonstrado o cumprimento total dagagdes contratuais,
sobretudo as relacionadas a encargos sociais alhisths, devera a Administracdo
promover a imediata retencdo dos créditos decasemd contrato e iniciar processo
para aplicacdo das sancbes administrativas pesieconforme arts. 77 a 87 da Lei
8.666/1993 e art. 1° da Lei estadual 5.383/19%®&dacao alterada pela Portaria
SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de junho de 2017).

8 1° Os valores retidos poderdo ser utilizados paraamagto diretamente aos
trabalhadores ou para a quitacdo de obrigacOesdprevarias e depdsitos de FGTS,
além de outras obrigacdes congénergfkedacdo alterada pela Portaria
SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de junho de 2017).

§ 2°Sera facultada a realizagdo do mesmo procedinmeisteasos de acdes trabalhistas
propostas por funciondrio vinculado ao contraté, atimite estimado da condenacéo.
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(Redacéao alterada pela Portaria SEGER/PGE/SECONULRR, de 29 de junho de
2017).

8§ 3° O ordenador de despesas que nado cumprir o dispestie artigo respondera
pessoal e civiimente, nos termos da Lei 8.429/1982dacao alterada pela Portaria
SEGER/PGE/SECONT N° 010-R, de 29 de junho de 2017).

Art. 76. O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Faturddaleente atestada pela
Administracdo, ndo devera ser superior a 5 (cidéag Uteis, contados da data de sua
regular apresentacao, na inexisténcia de outra eemtratual.

Art. 77. No pagamento de obrigacdes pecuniarias decorrdatesntrato, cada unidade
gestora executora da Administracdo deve obedeeea, gada fonte diferenciada de
recursos, a estrita ordem cronologica das datasudeexigibilidade, salvo quando
presentes relevantes razfes de interesse publicediante prévia justificativa da
autoridade competente, devidamente publicada neeimsp oficial.

TITULO VI
DA EXTINGAO CONTRATUAL

Art. 78. Considera-se extincdo contratual o término dac@elabrigacional existente
entre o contratado e a Administragéao.

Art. 79. A extin¢cao contratual pode se dar por:

conclusdo do contrato, assim considerado o térnd@oprazo ou a entrega
definitiva de todo o objeto contratado, seja produi servico e seu respectivo
pagamento;

[I.  ato unilateral e escrito da Administracéo;

lll. por acordo entre as partes, desde que haja coneenipara a Administragéo,
mediante termo de distrato, a ser juntado nos adtwsprocedimento de
contratagao; e

IV. judicial, nos termos da legislacao;

Art. 80. S&o hipoteses da rescisdo contratual por ato tewdlae escrito da
Administracgéo:

l. o ndo cumprimento de clausulas contratuais, espagifes, projetos ou prazos;

I. o cumprimento irregular de clausulas contratuaspeeificacdes, projetos e
prazos;

[l. a lentiddo no cumprimento do contrato, levando enifststracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da obra, servico amefimento, nos prazos
estipulados;

IV. o atraso injustificado no inicio da obra, servigdf@necimento;



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SEGER/PGE/SECONT

V. a paralisacdo da obra, do servi¢co ou do fornecimes®m justa causa e prévia
comunicacdo a Administracao;

VI. a subcontratacdo total ou parcial do objeto do ratmt a associagdo do
contratado com outrem, a cessao ou transferémt#a,du parcial, bem como a
fusdo, cisdo ou incorporagao, nao admitidas n@leeliho contrato, ou, quando
admitidas no contrato e no instrumento convocaténao tenham prévia
autorizacdo da Administragao;

VIl. o desatendimento das determinacdes regulares dadade designada para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do contratamasemo as de seus
superiores;

VIIl. o cometimento reiterado de faltas na execucéo dvato;

IX. adecretacdo de faléncia ou a instauracdo de érsabv Civil;
X. a dissolugéo da sociedade ou o falecimento doataxio;

XI.  a alteracdo social ou a modificacao da finalidagldaestrutura da empresa, que
prejudique a execucéo do contrato;

XIl. razbes de interesse publico, de alta relevanciamgloa conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridkdesfera administrativa a
gue esta subordinado o contratante e exaradasonedamento administrativo a
que se refere o contrato;

XIll. a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maiogule@mente comprovada,
impeditiva da execuc¢ao do contrato; e

XIV. a alocacdo, pela contratada, de trabalho noturedggso ou insalubre a
menores de dezoito, ou de qualquer trabalho a resm& dezesseis anos, salvo
na condicéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Paragrafo Unico. Os casos de rescisdo contratual por ato ou faibuato ao
contratado ndo excluem possivel cobranca de meltdsmais sancdes previstas nos
termos desta Portaria.

Art. 81. Cabe ao gestor responsavel pelo acompanhamergcaéziicdo da execucao
do objeto da contratagdo avaliar as hipoteses eensgufaz oportuna a rescisao
contratual e propor a solucdo adequada ao supmnuinecessidade a ser atendida
pelo contrato e a continuidade do fornecimentoesuigo.

81°  Os casos de rescisdo contratual serao formalizamautos do procedimento de
contratacao pelo gestor do contrato que repraseatautoridade competente relatando
0S motivos que justificariam a acado e o respecfivadamento legal acompanhados da
minuta do termo de rescisdo ou de distrato, corgar caso.

82°. A autoridade competente, quando pertinente, detamdio prosseguimento das
acbes subsequentes e designara o gestor do conpata realiza-las.

83°. Nas hipdteses de rescisdo contratual por ato aralad escrito da Administracao
0 gestor do contrato intimara o contratado parasgudefenda da imputacdo no prazo
de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimentciéncia da notificagéo, excluindo-
se o dia do recebimento e incluindo-se o do ventdime
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84°. A notificagdo, acompanhada de coOpia da represemtagésegurara vista
imediata dos autos e devera ser efetuada medi#neia do contratado, ou pelo
correio, com aviso de recebimento devidamente adsjrgue deverao ser juntados aos
autos do processo respectivo.

Art. 82. A defesa apresentada contra a notificagcdo com wistfetivacdo da resciséo
sera dirigida a autoridade competente do érgdontidagle contratante e encaminhada
ao gestor de contrato para se manifestar.

81°. Recebida a defesa ou decorrido o prazo para seaepacao, o gestor relatard o
processado, cotejando a imputacdo com as razdekefdea, se houver, opinando,
fundamentadamente, pela rescisdo ou ndo do congadmcaminhara o processo a
deciséo da autoridade competente.

§2°. A autoridade competente, acatara a proposta dorgastindicara outra medida
mais adequada.

Art. 83. O extrato do termo de rescisdo ou de distratordeser publicado no Diario
Oficial do Estado contemplando, no minimo:

l. 0 numero processo em que foi proferido o despacho;

[I. o contratante e a contratada;

[ll. o objeto;

IV. 0s motivos que justificaram a acdo e o respectiv@lamento legal.

Art. 84. Quando da rescisdo contratual nas contratacOdmueatas com dedicacao
exclusiva dos trabalhadores da contratada, o gesioo fiscal deve verificar o
pagamento pela contratada das verbas rescisOriaa eomprovacdo de que o0s
empregados serdo realocados em outra atividadeedtagdo de servigos, sem que
ocorra a interrupcéo do contrato de trabalho.

Paragrafo Unico. Até que a contratada comprove o disposto no capdrgao ou
entidade contratante devera reter a garantia pleesta

Art. 85. Quando da rescisao contratual os montantesvasatis multas moratéria e
compensatoria previstas nos artigos 88 e 89 destaria poderdo ser descontados da
garantia prestada pelo contratado ou dos valoreslate ao contratado, relativos as
parcelas efetivamente executadas do contrato.

Paragrafo Unico. Se apo0s o desconto dos valores relativos as snidtar valor
residual em desfavor do contratado, € obrigatécabaanca judicial da diferenca.

Art. 86. Fica resguardado o direito de recurso do contrataa® hipbteses em que 0s
fatos ensejarem a rescisao contratual, que degeexsrcido nos termos da Lei Federal
n°. 8.666/93.
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Paragrafo Unico. O recurso administrativo a que se refere caput sebinetido a
analise da Procuradoria Geral do Estado do Esp8&oto - PGE ou unidade
equivalente em se tratando de entidades da Admaigés Indireta.

TiTULO VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 87. Sancbes administrativas sdo cominacgdes legaisadpb ao contratado, pelo
atraso injustificado ou inexecucéo total ou pardi@alobjeto contratado, observado o
disposto nos arts. 86 a 88 da Lei n® 8.666, @3,18 7° da Lei n° 10.520, de 2002,
assim como no edital e no respectivo contrato.

Paragrafo unico. As condutas puniveis serdo tipificadas no editalo respectivo
contrato.

Art. 88. O atraso injustificado na execug¢do do contrafeitswsa o contratado a
aplicacdo de multa de mora, na forma prevista trumento convocatorio ou no
contrato.

81°. A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Adtragdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique outras sancoes

§2°. Se a multa de mora for de valor superior ao vatogarantia prestada, além da
perda desta, respondera o contratado pela suardifera qual ser4 descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragaainda, quando for o caso,

cobrada judicialmente.

Art. 89. Pela inexecucdao total ou parcial do contrato a iAthtnacdo podera, garantida
a prévia defesa, aplicar ao contratado as segusateges:

l. adverténcia;

[I.  multa compensatéria por perdas e danos, na forresispet no instrumento
convocatorio ou no contrato;

[ll. suspensdo temporaria de participacdo em licitac@opedimento de contratar
com a Administracéo, por prazo nao superior a &)dmos;

IV. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contraien a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes décdmrou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autdedgue aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que o contratado ressardministracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazcadeas aplicada com base no
Inciso anterior; e

V. impedimento de licitar e contratar com a Unido,aflss, Distrito Federal ou
Municipios e descredenciamento no SICAF, ou ndsmiis de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do &dailei n° 10.520/2002, pelo
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prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das spltavistas em edital e no
contrato e das demais cominacdes legais.

81°.  As sancgdes previstas nos incisos |, lll, IV e Vtdestigo poderéo ser aplicadas
juntamente com a multa compensatéria prevista ciearll;

8§2°. Se a multa compensatoria for de valor superior @orwda garantia prestada,
além da perda desta, respondera o contratadoyseldiferenca, a qual sera descontada
dos pagamentos eventualmente devidos pela Adnaigéirou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

Art. 90. Qualquer descumprimento contratual sera penaljzadeo se as justificativas
na defesa apresentadas pelo contratado, quande foaso, forem aceitas pela
Administracéo.

Art. 91. A aplicacdo de sancOes ao contratado cabe acemieigde maior nivel
hierarquico do 6rgédo ou entidade contratante, ehdara competéncia regulamentar
especifica, admitida a delegacéo.

81°. A aplicagdo das sang0des previstas nos incisos M@ artigo 89 desta Portaria
sdo de competéncia exclusiva do respectivo Seicrelé Estado.

§2°. Em se tratando de entidades da Administracao hadiee apurada falta que
justifique a aplicacdo da penalidade prevista mossos IV e V do artigo 89 desta
Portaria, o processo devera ser encaminhado peisfidesecretarial da secretaria a qual
a entidade se vincule.

Art. 92. As sancdes previstas no artigo 89 desta Portaxiardo estar justificadas em
processo administrativo, a ser conduzido pelo érgéoentidade que celebrou o
contrato.

81°. O gestor responsavel pelo acompanhamento e fiagabz da execucdo do
objeto da contratacdo representard a autoridad@etente para aplicagdo da sancgéo
administrativa, relatando a conduta irregular guetsido praticada pelo contratado, os
motivos que justificariam a incidéncia da penal&lad sua duracdo e o fundamento
legal.

§2°. A autoridade competente, quando pertinente, detandia abertura de processo
e designara o gestor do contrato para presidiusaggo.

83°. O gestor responsavel pela apuragéo, apdés colheleasentos que entender
pertinentes, intimara o contratado para que sendafela imputacdo no prazo de 05
(cinco) dias, em se tratando das penalidades pasvi®s incisos |, Il, Il e V do art. 89

desta portaria, e no prazo de 10 (dez) dias, etmatando de penalidade prevista no
inciso IV do art. 89 desta Portaria, todos contapartir do recebimento ou ciéncia da
notificagéo, excluindo-se o dia do recebimentoctuindo-se o do vencimento.

84°, A notificagdo, acompanhada de coOpia da represemtagésegurara vista
imediata dos autos e devera ser efetuada medi&neia do contratado, ou pelo
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correio, com aviso de recebimento devidamente adsjrgue deverao ser juntados aos
autos do processo respectivo.

Art. 93. A defesa prévia apresentada contra a notificagio vista a aplicacdo de
sancdo administrativa serd dirigida a autoridadepeatente do 6rgdo ou entidade
contratante e encaminhada ao gestor de contraspananifestar.

81°. Recebida a defesa ou decorrido 0 prazo para seaepacao, o gestor relatara o
processado, cotejando a imputacdo com as razdekefdea, se houver, opinando,
fundamentadamente, pela absolvicdo ou pela apticdg&ancao, com proposta quanto
a tipificacdo e ao tempo de sua duracdo, e encandind processo a decisdo da
autoridade competente para aplicacédo das sangoes.

§2°. A autoridade competente, acatara a proposta dorgastindicara outra sangéo
ou medida mais adequada ao descumprimento.

83°. Quando imposta uma das sanc¢des previstas nosantisy e V do artigo 89, a
autoridade competente submetera sua decisdo aet&@errde Estado de Gestdo e
Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se comfami@nha efeito perante a
Administracdo Publica Estadual.

84°, Caso as sancgdes referidas no paragrafo anteriorsgiam confirmadas pelo
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos HUmaBBSER, competird ao érgéo
promotor da sancdo, por intermédio de sua autaidammnpetente, decidir sobre a
aplicagdo ou ndo das demais modalidades sanci@sator

Art. 94. A aplicacdo da sancéo sera formalizada por despaotivado da autoridade
competente, cujo extrato devera ser publicado nari®i Oficial do Estado
contemplando, no minimo:

l. a origem e o nimero do processo em que foi praferidespacho;
Il. 0 prazo do impedimento para licitar e contratagmglo for o caso;
I, o fundamento legal da sancao aplicada;

IV. o0 nome ou arazéo social do punido, com o nUmesudenscricdo no Cadastro
da Receita Federal.

81°. Fica facultada a publicagédo no Diario Oficial dddfl® das penalidades previstas
nos incisos | e Il do art. 89 desta Portaria.

§2°. ApO6s a publicacdo a autoridade competente providenca sua imediata
divulgacdo no sistema eletronico respectivo do déstdo ES. As penalidades
previstas nos incisos lll, IV e V do art. 89 dePartaria deverdo ser também
publicadas no SICAF e encaminhadas a Controlad&eial da Unido — CGU
para divulgacédo no Cadastro de Empresas Suspefhsdémeas — CEIS
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83°. Na hipdtese de o gestor sugerir a rescisao doatontle devera avaliar o efeito
da medida e o impacto operacional da decisédo sobomtinuidade dos servicos
pertinentes.

Art. 95. Em se tratando da sancédo de inidoneidade patarliou contratar com a
Administracéo, estabelecida no inciso IV do art@$podesta Portaria, a cessacdo dos
efeitos da penalidade dependera de ato da auteridesponsével pela aplicacdo da
penalidade, reabilitando a punida, publicado nai®@ficial do Estado.

Art. 96. As penalidades aplicadas, assim como as possinsnagastadas, em vista do
teor da defesa apresentada, deveréo integraristrosglo contratado.

Art. 97. Fica resguardado o direito de recurso do contrataa® hipbteses em que o0s
fatos ensejarem da aplicacdo de sancdes, que dexMerxercido nos termos da Lei
Federal n°. 8.666/93.

Paragrafo Unico. O recurso administrativo a que se refere caput sebinetido a
analise da Procuradoria Geral do Estado do Esp8&oto - PGE ou unidade
equivalente em se tratando de entidades da Admaigéi Indireta.

_TiTuLo v ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 98. As duvidas eventualmente suscitadas na execucéta d®ortaria serao
dirimidas pela SEGER/SUBAD/GECOV, ouvida a PGE,mgleafor o caso.

Art. 99. A observancia desta norma devera constar comigagldio das partes nos
contratos administrativos, que deverao referi-la@dazendo-lhes parte integrante.

Paragrafo Unico. As minutas de contratos, integrantes dos Editaidia@coes,
deverdo contemplar expressamente a aplicacédo Hesfaria, como uma das normas
aplicavel a execucao do contrato e especialmersteasmns omissos, conforme autoriza
o inciso Xll do art. 55 da Lei n° 8.666/93.

Art. 100. O servidor que deixar de atender ao disposto mestaa, injustificadamente,
respondera solidariamente pelos prejuizos que amsinacio vier a sofrer, se apurada
sua culpa ou dolo, em sindicancia ou processo askmaitivo disciplinar, garantida a
ampla defesa.

Art. 101. O Sistema Integrado de Gestao Administrativa -AS#iizponibilizara acesso
privilegiado as suas funcionalidades a SECONT.

Art. 102. Os atos e os procedimentos relativos a execuggmmpmanhamento e
fiscalizacdo dos contratos vigentes celebradosiantente a data da publicacdo desta
Portaria, serdo registrados, no que couberem, mster® Integrado de Gestdo
Administrativa — SIGA.

Art. 103. A obrigatoriedade prevista no caput do artigo &Stal Portaria sera exigida
gradualmente, Orgdo a Orgdo, por meio de ato propmitido pela Secretaria de
Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, atbseavcapacidade do Sistema
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Integrado de Gestdo Administrativa - SIGA e o @ewento dos servidores que o
utilizaréo, nos termos do 8§ 1° - artigo 4° do Decr@ 2.340-R de 26 de agosto de 2009.

Paragrafo Gnico. Enquanto o SIGA ndo for disponibilizado para os anes 0s
procedimentos operacionais estabelecidos nestarRoserao realizados e registrados,

no que couberem, utilizando-se dos formularios atigplizados pela
SEGER/SUBAD/GECOV no portal do Governo do Estad&8o

Art. 104. Esta Portaria entra em vigor na data da suaqagéio.
Vitoria (ES), 24 de Agosto de 2010.

RODRIGO RABELLO VIEIRA

Procurador Geral do Estado

HERACLITO AMANCIO PEREIRA JUNIOR
Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos

ANGELA MARIA SOARES SILVARES
Secretéria de Estado de Controle e Transparéncia

ANEXO |

Governo do Estado do Espirito Santo

4. Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos

Relatério de comprovagao de adimpléncia de encargos — RECAE

1 - IDENTIFICAGAO DO CONTRATO

11 CONTRATANTE: CNPJ N¢
1.2 CNPJ N2
CONTRATADO:
(*) CEl n2
13 OBJETO:
1.4 MES — REFERENCIA DO FATURAMENTO
1.5 MES — REFERENCIA DA DOCUMENTACAO

2 — DOCUMENTOS ANEXOS (encargos trabalhistas/sociais/previdenciarios/fiscais)

] Controle de ponto dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

] Folha de pagamento mensal, inclusive 132 salario, quando couber, do pessoal alocado na prestacio
dos servigos, por contrato;

[]Relatdrio de movimentagdo funcional dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

[ Comprovantes dos pagamentos dos saldarios, inclusive 132 saldrio, quando couber, dos empregados

da contratada vinculados ao contrato;
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[] Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancdrio ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado
pela internet;

[] Guia da Previdéncia Social — GPS com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela internet;
[T Relacdo dos Trabalhadores - RE;

[ Rela¢sio de Tomadores/Obras - RET.

[ Comprovante de Declarag¢do a Previdéncia;

[] Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social.

[ TRecibo de Férias, com o Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados ao contrato e
comprovantes de seu pagamento;

[J Aviso Prévio ou Pedido de demiss3o dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

I Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de quitacdo ou de Homologacdo
dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes de seu pagamento;

[J Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo do Trabalhador de
Recolhimento do FGTS Rescisoério, dos empregados da contratada vinculados ao contrato, com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancdrio ou o comprovante
emitido quando om recolhimento for efetuado pela internet;

] Comprovantes de fornecimento do Vale Transporte aos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

[CIComprovantes de fornecimento do Auxilio refeicio/alimentacdo aos empregados da contratada
vinculados ao contrato;

[ Demais comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como demais beneficios
previstos em legislacdo especifica, Convengao ou Acordo Coletivo de Trabalho.

1 Nota Fiscal do Més — Referéncia do Faturamento;

Certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativa:

] Certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e 3
Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

[ 1Certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a
sede n3o for deste Estado;

] Certiddo de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;[—_ Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF

[ 1Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

3 — OUTROS DOCUMENTOS

4 — DECLARAGAO DO PRESTADOR DE SERVICOS
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Declaro sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacdo de adimpléncia em relagdo aos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, incidentes sobre o contrato acima referido
conforme determinagdo contida na Lei Estadual n2 5.383/97 E Decreto n2 1.938-R e cépia dos

comprovantes de pagamentos em anexo.

Nome/Cargo e Assinatura do Representante Legal da Empresa

(*) nos casos de contratos de obra, de acordo com normas especificas.
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